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Bureau de
Le Bureau de coordination suisse JEUNESSE EN ACTION recherche coordination suisse

une coordinatrice/ un coordinateur de projet

Date d’entrée en fonction : 1 mai ou date a convenir

Durée de I'emploi : contrat a durée déterminée jusqu’au 31 décembre. Il y aura peut-étre
la possibilité d’une prolongation.

Taux d’occupation : 70-80% (a convenir)
Lieu de travail : Berne
Salaire : CHF 4’100 brut (pour 80%)

Taches :

e Suivi de nos projets de jeunes (avec un accent sur les échanges de jeunes),
concrétement : consultations des demandeurs, gestion de dossiers, évaluation des
projets

e Sélection de projets (membre du comité de sélection pour les projets en Suisse)

e Travail de relations publiques (diffusion des offres d’échanges, rédaction du matériel
d’information)

e Mise en réseau, gestion des personnes clés/ multiplicateurs, notamment en Suisse
Romande

e Mise en réseau dans les pays européens, participation a quelques réunions
internationales

e Travaux liés au concept pour la préparation d’une future agence nationale du
programme JEUNESSE EN ACTION en Suisse

Profil recherché :
e Formation professionnelle (de préférence commerciale) ou universitaire

e Expériences dans le domaine de la gestion de projets
o Intérét pour les questions internationales

o Intérét pour les questions de politique de la jeunesse (une expérience dans le
domaine du travail de jeunes est un avantage)

¢ Nous cherchons une personne trés motivée, se sentant a I'aise dans différentes
taches, qui est prét a prendre des responsabilités. Vous étes capables de gérer
plusieurs projets en parallele, vous aimez travailler en équipe mais vous étes en
méme temps capable de vous organiser de maniere individuelle et de résoudre des
problémes sans trop d‘instructions.

Les personnes de langue maternelle francaise ou italienne seront traitées en priorité. Une
bonne connaissance de deux langues nationales et de I'anglais sont pourtant indispensables.
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Ce que nous offrons :

e Travail trés varié dans les domaines de I'administration, la mise en réseau, la
communication, I'animation d’ateliers et de la conceptualisation. La nouvelle
collaboratrice/ le nouveau collaborateur sera inclus/e dans la prise de décision et la
formulation de nos stratégies.

e Possibilité d’apprendre « on the job » les différentes procédures administratives d’une
petite organisation

e Connaissance du programme JEUNESSE EN ACTION et des débats actuels de la
politique de la jeunesse en Europe

e Beaucoup de flexibilité et possibilité dapporter vos propres idées
e Bonne phase d'introduction a vos taches
¢ Une formation qui peut étre un point d’entrée dans le travail international

Veuillez trouver plus d'informations sur notre institution et le programme JEUNESSE EN
ACTION sur www.jeunesse-en-action.ch

Nous attendons votre candidature par E-mail (CV et une courte lettre de motivation) jusqu’au
16 avril (stephan.brun@jeunesse-en-action.ch). Les entretiens auront lieu dans la semaine du
20 avril.
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